FRAUENBACHWEG 5, 5102 ANTHERING

WIR STELLEN EIN

BUCHHALTER/IN
15-20 STD/WOCHE

AUFGABENBEREICH ANFORDERUNGEN
e Kontierung und Verbuchung von e Abgeschlossene kaufmannische
Eingangsrechnungen inkl. Erstellung  Ausbildung oder Ausbildung zum/zur
eines Bankdatentragers fur die Buchhalterin
Zahlung e Einschlagige Berufserfahrung in der
e Bearbeitung der Offenen-Posten- Buchhaltung
Liste (Lieferanten) e Sehr gute MS-Office Kenntnisse
e Ansprechperson fur Lieferanten e Einsatzbereitschaft und
und Kolleg_innen bzgl. offener Verantwortungsbewusstsein
Eingangsrechnungen e Der Tatigkeit entsprechende
e VVerbuchung der Bankkonten Deutschkenntnisse in Wort u. Schrift
o Flexibilitat, unternenmerisches
Denken

WIR BIETEN IHNEN

* [nteressanter Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Unternehmen

e Eigenstandiges, abwechslungsreiches Aufgabengebiet

e Dynamisches Team, wertschatzendes Arbeiten

e Sehr gute Verkehrsanbindung (Tatigkeitsort: Anthering)

e Eine attraktive Entlohnung gem. KV flr Angestellte im Handwerk und
Gewerbe. Was letztendlich auf ihrem Gehaltszettel steht, bestimmt lhre
Qualifikation, lhre Erfahrung und Ihr Engagement.

SENDE UNS DEINE BEWERBUNG AN

Reinhard.Noppinger@hoes.at .
HHOS

www.hoes.at



